
マイナーリーグ 求人票（求人番号：2851）

詳細はこちら【ソニーグループの特例子会社】採用業務にご興味のある方を募集いたします（本社/品
川駅）

ソニー希望・光株式会社

弊社は、ソニーグループ株式会社の特例子会社として、障がいの有無に関係なくチャレンジできる職場環境づくりを進めております。現在、採用担当
として、書類選考、面接、実習調整、説明会開催、それに付随する事務処理をご担当いただける方の募集を行っております。新卒採用・経験者採用・
障がい者採用、幅広い採用業務のご経験を積んでいただけます。人と話すのが好きな方、採用担当としてキャリアを築きたい方の応募をお待ちしてお
ります。

求人内容

業種／職種 その他／人事／人事アシスタント

業務 人事業務 、 社内外資料作成 、 データ入力 、 データ集計・分析 、 その他　上記以外の業務

業務の詳細

■書類選考
■面接対応
■実習受け入れにかかわる業務
■説明会・会社見学等の採用にかかわるイベントの計画・調整
■支援機関・支援学校への訪問対応
■その他採用業務にかかわる事務処理

就業および雇用形態 契約社員／障害者雇用のみ希望

給与 月給 177,000円 ~ 200,000円

求められる能力・経験

必須：
Excel、Word、PowerPoint、Outlook、Teamsの基本操作。
社外関係機関との、メールや電話対応経験

歓迎：
採用関連業務経験（面接対応、採用企画立案等）

勤務形態・勤務地 在宅および出社勤務の併用： 東京都 港区

勤務時間 08:30 ～ 17:00
休憩時間:1時間（在宅勤務あり）

求人要項公開期間 2024年10月09日 00時00分 ～ 2025年03月31日 23時59分

もっと詳しい情報はQRコード、または右記URLから：https://mlg.kaien-lab.com/search/show/2851

https://mlg.kaien-lab.com/company/10254

