
マイナーリーグ 求人票（求人番号：2908）

詳細はこちら【正社員登用あり フレックス在宅勤務可】コワーキングスペースの受付・運営＠東京品川

セガサミーホールディングス株式会社

セガサミーは、ゲームメーカーのセガと遊技機メーカーのサミーが2004年に経営統合して誕生した総合エンタテインメント企業グルー
プです。
“感動体験を創造し続ける～社会をもっと元気に、カラフルに。～”をMission／Purposeに掲げ、「エンタテインメントコンテンツ」、
「遊技機」、「ゲーミング」の3つの事業を中心に幅広いフィールドでエンタテインメントを提供しています。

TUNNEL TOKYO(https://tunnel-tokyo.jp/)は、セガサミーホールディングス株式会社が運営するスタートアップ企業や個人事業主さ
んなどにご利用いただいているコワーキングスペースです。セガサミーグループの従業員と外部の才能が直接触れ合う事や、会員メン
バー間のコミュニケーションを促進する事で、新しいビジネスやアイデアを創造していきます。

...以下省略（詳しくはwebサイトへ）

求人内容

業種／職種 その他／受付

業務 社内外資料作成 、 データ入力 、 ファイリング 、 書類整理・管理 、 その他 事務補助・庶務 、 備品管理・補充 、 メール業務（郵便仕分け・配送
作業） 、 その他 軽作業（オフィス内） 、 清掃 、 その他　上記以外の業務

業務の詳細

経営企画本部　投資マネジメント部　トンネル東京企画運営課での採用となります。

<想定業務例>
・受付、施設運営
・施設の美化管理
・利用者に付随する事務作業
・メール対応、作成
・日報作成
・来客対応
・利用手続き、利用方法のご説明
...以下省略（詳しくはwebサイトへ）

就業および雇用形態 契約社員／障害者雇用のみ希望

給与 年収 3,500,000円 ~ 3,800,000円
※勤務日数、時間などにより応相談

求められる能力・経験

【必須スキル】
・基本的なビジネスマナーをお持ちの方
・基本的なPCスキル
　└Excel、PowerPoint、Outlook（PCメール）が使える方

【歓迎要件】
・社会人経験をお持ちの方（経験年数不問）
・コワーキング経験
・接客経験をお持ちの方

...以下省略（詳しくはwebサイトへ）

勤務形態・勤務地 出社： 東京都 品川区

勤務時間
09:00 ～ 18:00
・フレキシブルタイム（6:00～22:00より8時間・休憩1時間）
※業務状況により残業・休日出勤有
フレックスタイム制、在宅勤務制度により自由度の高い勤務が可能です

求人要項公開期間 2024年11月21日 00時00分 ～ 2025年12月31日 23時59分

もっと詳しい情報はQRコード、または右記URLから：https://mlg.kaien-lab.com/search/show/2908

https://mlg.kaien-lab.com/company/10362

