
マイナーリーグ 求人票（求人番号：2917）

詳細はこちら＜未経験 応募OK＞病院での軽作業・事務補助（川崎駅からバスで10分・バス停より徒歩
１分）

医療法人社団こうかん会

「こうかん会」は、日本鋼管病院・こうかんクリニック・水江診療所・こうかん訪問看護ステーションから成り立っている、川崎市川崎区の医療法人
です。

病院と聞かれると「専門職の仕事ばかりなのかな？」と思われるかもしれませんが、決してそのようなことはありません。
一般企業様と同じように、現場業務をサポートする、いろいろな仕事があります。
総務事務をはじめ、看護業務や薬剤業務のサポートなど、皆様にお任せする仕事が多数あります。医療の最前線に立つ現場をサポートするお仕事です。
...以下省略（詳しくはwebサイトへ）

求人内容

業種／職種 その他／総務・庶務

業務
総務業務 、 伝票作成・処理 、 社内外資料作成 、 その他一般事務 、 データ入力 、 ファイリング 、 スキャニング 、 書類整理・管理 、 その他 事
務補助・庶務 、 備品管理・補充 、 封入・発送作業 、 メール業務（郵便仕分け・配送作業） 、 シュレッダー 、 名刺等印刷業務 、 その他 軽作業
（オフィス内）

業務の詳細

お任せしたい業務
①一般事務（総務庶務業務全般、軽作業など）
②事務アシスタント（書類整理、施設管理、清掃、巡回など）
③ナースアシスタント（看護師やナースエイドのサポート、病棟管理業務など）
④薬剤部アシスタント（薬剤師業務のサポートなど）

お任せしたい業務の一例
＜「①一般事務」の一例＞
掲示物作成、会議資料準備、支払伝票入力、会議室PC準備、印鑑発注、ファイリング、
レポート受取/送付、事務局備品管理発注　等
...以下省略（詳しくはwebサイトへ）

就業および雇用形態 パート・アルバイト／障害者雇用のみ希望

給与

時給 1,220円
昇給：あり
賞与：なし
各種補助：医療費補助等あり
交通費　：有（実費支給　※上限なし）

求められる能力・経験

・PC基礎スキル（Word及びExcel初級程度、出来なくても可）
・勤務が安定している方
・病院での勤務となる為、清潔感のある方
・指導、指摘を素直に受けられる方
・電話対応が可能な方(外部ではなく内線電話)

勤務形態・勤務地 出社： 神奈川県 川崎市

勤務時間

08:30 ～ 17:00
・但し、配属部署によって若干異なります　（所定労働時間は同じです）　※休憩60分

・短時間勤務も相談可です。
　　　週30時間以上
　　　但し、職場になれるまでは週20時間以上で相談可

求人要項公開期間 2024年12月19日 00時00分 ～ 2025年05月31日 23時59分

もっと詳しい情報はQRコード、または右記URLから：https://mlg.kaien-lab.com/search/show/2917

https://mlg.kaien-lab.com/company/10227

