
マイナーリーグ 求人票（求人番号：3152）

詳細はこちら東京・福岡【在宅併用可/フレックス制度有】国内トップクラスシェアの消費財メーカー
での営業事務｜正社員

ユニ・チャーム株式会社

ユニ・チャーム株式会社は創業60年を越える、消費財メーカーとしてウェルネスケア、ペットケア、フェニンケア、ベビーケアの販売で国内トップク
ラスのシェアを獲得しています。近年でも売上金額過去最高を更新するなど、今後も成長が見込まれる企業です。
全ての人が自立し、互いに助け合うことで、この世界に生きる誰もが自分らしい人生を送ることが出来る「共生社会」の実現を目指しています。

障がいの有無にかかわらず、同じ志を持った仲間の成長をサポートすることが、私たちユニ・チャームの採用担当の使命でもあります。ユニ・チャー
ムでは、自分のキャリアは自分で決める風土があります。
まずは「できること」から始め、そしてあなたの「やりたいこと」を形にしていく。自分の才能や能力を最大限に活かし、個々が設定する目標に向かっ
て活躍するための環境や機会、サポート体制を整えて、みなさまをお待ちしています。
...以下省略（詳しくはwebサイトへ）

求人内容

業種／職種 メーカー／営業事務

業務 営業事務 、 その他一般事務

業務の詳細

※各営業拠点における営業事務業務をお任せいたします。

＜主な業務内容＞
・データ入力、集計
・データからのグラフ作成、資料作成
・データの分析、考察、提案（歓迎）
・販促物管理
・簡易POP作成
・商品発送ほか
・営業からのドキュメント回収・督促・内容チェック

就業および雇用形態 正社員／障害者雇用のみ希望

給与

月給 221,000円 ~ 333,000円
年収：397万円 ~ 750万円
※給与額は、現年収やスキル、ご経験を加味して額が前後することがございます。

昇給：有（年1回）
賞与：有（年2回　3月・9月）

求められる能力・経験

【必須】
■基本的なPCスキル
　Excel：中級程度（VLOOKUP、SUMIF、IF関数使用／ピボットテーブル使用によるデータ抽出／グラフ作成）
　Word：ビジネス文章作成
　PPT：グラフを含む、簡単な説明資料作成

■コミュニケーションをとりながら業務を行える方
（お客様とのコミュニケーションはありません）

...以下省略（詳しくはwebサイトへ）

勤務形態・勤務地 在宅および出社勤務の併用： 東京都 港区 ／ 福岡県 福岡市博多区

勤務時間

08:00 ～ 16:50
休憩時間：60分
【想定残業時間】～20時間
※コアタイムなしのフレックスタイム制あり
※在宅勤務：原則週3日出社（ただし試用期間中は原則不可。配慮により相談可）

求人要項公開期間 2025年04月10日 00時00分 ～ 2025年09月07日 23時59分

もっと詳しい情報はQRコード、または右記URLから：https://mlg.kaien-lab.com/search/show/3152

https://mlg.kaien-lab.com/company/10401

