
マイナーリーグ 求人票（求人番号：3334）

詳細はこちらENEOS 全国の製油所・支店での事務ポジション 正社員登用制度・実績あり

ENEOS株式会社

当社の全国の製油所・支店での事務ポジションの求人です。事務業務を担当しながら、社内外の関係者と適宜連携をとっていただくポ
ジションです。

＜当社について＞
「今日のあたり前」を支え、「明日のあたり前」をリードする。
ENEOSは、石油、電力、ガス、化学品など多岐にわたる事業を通じ、資源調達から、精製・生産、物流・販売に至るすべてのプロセス
を担い、エネルギーを供給しています。 また、水素をはじめとする、環境に配慮した新エネルギーの開発・普及など、幅広く事業を展
開しています。
...以下省略（詳しくはwebサイトへ）

求人内容

業種／職種 その他／一般事務

業務 経理業務 、 総務業務 、 営業事務 、 伝票作成・処理 、 その他一般事務 、 データ入力 、 データ集計・分析 、 ファイリング 、 スキャニング 、 書
類整理・管理

業務の詳細

・庶務関連業務
・COMPASSを使った会計処理（発注、検収、支払い）業務

※九州支店のみ、数字の集計、レターの作成、その他社用車/レンタカー等の管理/社内慶弔手続きなども行っていただきます。
※上記は配属部署の定めるところによる。（変更の範囲：会社内および出向先での全ての業務）

就業および雇用形態 契約社員／障害者雇用のみ希望

給与
月給 221,200円 ~ 507,000円
賞与：年2回あり
昇給：能力の伸長・成果の向上を反映して、各年度の評価結果に基づき昇給

求められる能力・経験

■必須
・高卒以上
・自動車での通勤（製油所のみ）
・他社での就業経験
・標準的なPCスキル（OUTLOOK、EXCEL、WORDの活用可能）

■歓迎
・フルタイム勤務

■求める人物像
...以下省略（詳しくはwebサイトへ）

勤務形態・勤務地 出社： 宮城県 仙台市宮城野区 ／ 茨城県 神栖市 ／ 千葉県 市原市 ／ 神奈川県 川崎市川崎区 ／ 神奈川県 横浜市磯子区 ／ 岡山県 倉敷市 ／ 山口県 玖
珂郡和木町 ／ 大分県 大分市 ／ 福岡県 福岡市博多区 ／ 愛知県 名古屋市中村区

勤務時間
08:00 ～ 16:30
※製油所は8:00～16:30、8:15～16:45、8:30～17:00の3種類の勤務時間がございます
※九州支店・中部支店の勤務時間は9:00-17:30です
※フレックスタイム制（コアタイムなし）

求人要項公開期間 2025年07月18日 00時00分 ～ 2026年12月17日 23時59分

もっと詳しい情報はQRコード、または右記URLから：https://mlg.kaien-lab.com/search/show/3334

https://mlg.kaien-lab.com/company/10411

