
マイナーリーグ 求人票（求人番号：3625）

詳細はこちら品川/実習有 電通総研グループでの庶務・PCセットアップなど（実務経験不要、マニュア
ル完備）

株式会社電通総研ブライト

品川駅から徒歩10分のオフィスにて文書PDF化・契約書電子化やPCキッティング、社内整備やコーヒー関連業務などでご活躍いただくメンバーを募
集しております。平均年齢は23.5歳で、特別支援学校卒のメンバーが中心となっています。

＜ポイント＞
＊仕事は全てマニュアルが用意されています。（基本的には手順通りに進めていただければよく、専門的な知識がなくともご対応いただける業務です。
）
＊実務経験がない方のご応募も歓迎です。
...以下省略（詳しくはwebサイトへ）

求人内容

業種／職種 その他／その他事務

業務 ファイリング 、 スキャニング 、 その他 軽作業（オフィス内） 、 清掃 、 PC・社内端末 セットアップ

業務の詳細

電通総研グループ各社の業務支援をお願い致します。
＜業務例＞
・文書PDF化・契約書電子化
・簡単な入力作業
・社内整備／清掃
・靴磨き業務
・PCキッティング業務／PCデータ消去業務
・コーヒー関連業務　など
※2026年度から「製パン業務」が新業務として加わる予定です

...以下省略（詳しくはwebサイトへ）

就業および雇用形態 契約社員／障害者雇用のみ希望

給与

月給 189,800円
給与内訳
基本給　184,800円
在宅勤務補助手当 5,000円/月（本ポジションは週5日の出社での勤務ですが、在宅勤務の有無にかかわらず手当は支給します。）

昇給あり、賞与あり

求められる能力・経験 ・実務経験は不要です
・わからないことや困ったこと、普段とは違うことがあったときに自己判断せず、自主的に相談することができる方

勤務形態・勤務地 出社： 東京都 港区

勤務時間 09:30 ～ 17:30

求人要項公開期間 2025年12月04日 00時00分 ～ 2025年12月24日 23時59分

もっと詳しい情報はQRコード、または右記URLから：https://mlg.kaien-lab.com/search/show/3625

https://mlg.kaien-lab.com/company/10174

