
マイナーリーグ 求人票（求人番号：4066）

詳細はこちら【OJT完備】生協のYouTubeやInstagram等の運用を支える広報サポート（東新宿）

パルシステム生活協同組合連合会

パルシステムは、首都圏を中心とした約170万世帯が加入する生協です。「心豊かなくらしと共生の社会を創ります」を理念に、産直
をメインとした食材宅配や、環境に配慮したサステナブルな活動にも取り組んでいます。

今回募集するのは、パルシステムの想いや商品の魅力を世の中に届ける「広報サポート」のポジションです。所属先は広報企画部 広報
コミュニケーション課です。

具体的には、公式YouTubeにアップする動画のテロップや音声にミスがないかチェックしたり、InstagramやLINEなどの投稿内容に間
違いがないか関係部署に確認（回覧）したりする、デスクワーク中心の仕事です。
...以下省略（詳しくはwebサイトへ）

求人内容

業種／職種 流通・小売／一般事務

業務 その他一般事務 、 データ入力 、 備品管理・補充 、 その他 軽作業（オフィス内）

業務の詳細

パルシステムの広報活動を円滑に進めるための、動画チェックや各種メディアの内容確認における回覧・連絡事務がメイン業務です。

1. YouTube動画のチェック・登録：
公式YouTubeチャンネルに公開する動画の最終確認を行います。動画を再生し、音声の途切れや映像の乱れ、字幕（テロップ）の漏れがないかを
視聴者目線で丁寧にチェックします。問題がなければ、管理画面への動画登録や担当者への確認依頼、公開手続きを行います。

2. 各種SNSの校正依頼・回覧：
Instagram、LINEに掲載する原稿や画像を、関係部署にメールで回覧します。内容に間違いがないかの確認を依頼し、戻ってきた結果を取りまと
めて制作側（担当者や関連会社）に共有する連絡窓口の業務です。

3. その他業務：
・ キャンペーン賞品の発送： イベント等の当選者へ送る賞品の梱包、配送伝票の印刷、集荷依頼を行います。
...以下省略（詳しくはwebサイトへ）

就業および雇用形態 パート・アルバイト／障害者雇用のみ希望

給与

時給 1,260円
モデルケース①7時間30分×21日勤務の場合
　　　　　　　　時給1260円×7.5時間×21日=198,450円

モデルケース②6時間×21日勤務の場合
　　　　　　　　時給1260円×6時間×21日=158,760円

モデルケース③5時間×15日勤務の場合
　　　　　　　　時給1260円×5時間×15日=94,500円

求められる能力・経験 パソコンスキル（エクセル、Word、メール（Gmail））
※業務ではGoogleWorkspaseを使います。

勤務形態・勤務地 在宅および出社勤務の併用： 東京都 東京都新宿区

勤務時間

09:00 ～ 17:30
9：00～17：30の間で1日7時間30分以内
※10：00～勤務開始、16：00勤務終了等　応相談
・短時間勤務からのスタート可能
・出社及び在宅勤務の併用　※在宅勤務は試用期間終了後より

求人要項公開期間 2026年09月14日 00時00分 ～ 2026年10月07日 23時59分

もっと詳しい情報はQRコード、または右記URLから：https://mlg.kaien-lab.com/search/show/4066

https://mlg.kaien-lab.com/company/10496

