
マイナーリーグ 求人票（求人番号：4189）

詳細はこちら【週2～3在宅】バイヤーサポート_日本のワイン市場をけん引する企業

エノテカ株式会社

海外のワイン生産者が来日する際のバイヤー担当者業務のサポートをお願いします。

1、サプライヤー来日時に店舗で行われる試飲会実施のサポート
・海外サプライヤーの来日前後のスケジュール管理（いわゆる秘書的業務）
・試飲会で使用するワインとグラスの社内移動オーダー手配
...以下省略（詳しくはwebサイトへ）

求人内容

業種／職種 流通・小売／翻訳・通訳

業務 データ入力 、 その他 事務補助・庶務 、 その他　上記以外の業務

業務の詳細

海外のワイン生産者が来日する際のバイヤー担当者業務のサポートをお願いします。

1、サプライヤー来日時に店舗で行われる試飲会実施のサポート
・海外サプライヤーの来日前後のスケジュール管理（いわゆる秘書的業務）
・試飲会で使用するワインとグラスの社内移動オーダー手配
・試飲会で使用する商品資料の英文⇒和文への翻訳
・イベント終了時に簡単な収支報告書作成等事務的な業務（エクセル）

2、来日生産者イベントサポート
・来場者のワインサービス
...以下省略（詳しくはwebサイトへ）

就業および雇用形態 契約社員／障害者雇用のみ希望

給与

月給 240,000円 ~ 300,000円
◆想定給与／月給24万～30万円
◆昇給／年1回、賞与年2回（夏・冬1カ月ずつ固定支給）
交通費全額支給、資格手当（ソムリエ／月3000円、ワインアドバイザー／月3000円、ワインエキスパート／月2000円、シニアソムリエ／月4000
円、シニアワインアドバイザー／月4000円）

求められる能力・経験

【応募要件】
ビジネスでの英語使用経験
ワインの勉強をしていく気持ちがあること（業界経験者優遇、未経験可）
TOEIC800以上
エクセル及びパワーポイントのスキル必須

勤務形態・勤務地 在宅および出社勤務の併用： 東京都 港区

勤務時間
09:00 ～ 18:00
9:00-16:00など時短勤務も可能
時差勤務も検討可能

求人要項公開期間 2026年07月09日 00時00分 ～ 2026年12月31日 23時59分

もっと詳しい情報はQRコード、または右記URLから：https://mlg.kaien-lab.com/search/show/4189

https://mlg.kaien-lab.com/company/10386

